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Registro di prelievo

LEGENDA

1) Segnatura: numero della busta riportata nell'etichetta apposta sul dorso della busta;
2) Topografico: indicare sede del prelievo (es.: Colli), stanza e scaffale;
3) Oggetto: riportare il titolo della busta prelevata;
4) UO: Unità Organizzativa che richiede il prelievo della busta;
5) Soggetto prelevante: persona incaricata di effettuare materialmente l'operazione di prelievo;
6) Data prelievo: data in cui viene effettuato il prelievo;
7) Data ricollocazione: data di riconsegna e risistemazione della busta prelevata;
8) Note: eventuali note di compilazione.


